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San Ferdinando di Puglia, valida la data del protocollo 

 
Circ. n. 231 – 2024/2025 

Ad alunni e alunne 
Ai Genitori 
Ai docenti 

 
E, p.c.                        Alla DSGA 

Al personale ATA 
  

Agli atti 
Registro elettronico 

Sito web 
 
 

 
Oggetto: Rispetto dell’orario scolastico e indicazioni organizzative circa orari di ingresso e uscita - 

Scuola Primaria e Scuola Secondaria di I grado. 

 
 

Con la presente, si richiama l’attenzione sull’importanza del rispetto dell’orario scolastico, fornendo 
ulteriori indicazioni organizzative circa gli orari di ingresso per gli alunni e le alunne della scuola Primaria e della 
Scuola Secondaria di I grado. 
                É comune interesse, dell’Istituzione Scuola e di Voi Genitori, garantire ai nostri ragazzi un ambiente 
educativo sereno e organizzato, perché la puntualità contribuisce al buon funzionamento dell’intera comunità 
educativa. Essere puntuali significa rispettare il tempo proprio e altrui, favorendo un ambiente di 
apprendimento sereno e organizzato, rispettoso del regolare svolgimento delle attività didattiche. 
 
 

Orario ingresso e uscita per gli alunni della Scuola Primaria: 
 

  Tempo scuola 27 ore Tempo scuola 29 ore  
(4^^-5^^) 

Tempo scuola 40 ore 

Ora entrata 08:00 
 

08:00 08:00 

Ora uscita Dal lunedì al giovedì: 13:30 
Venerdì: 13:00 

Dal lunedì al giovedì: 13:30 
Martedì: 15:30 
Venerdì: 13:00 

Dal lunedì al venerdì: 16:00 

 
 
Gli ingressi in ritardo, in via eccezionale, possono essere ammessi solo per giustificati motivi, ad esempio 

visite mediche o particolari situazioni familiari, che devono essere sporadiche e debitamente motivate. 
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Orario ingresso e uscita per gli alunni della Scuola Secondaria di I grado: 
 

 Orario   

Ora entrata 07:55 
 

Inizio attività didattiche 08:00 

Ora uscita Dal lunedì al venerdì: 14:00 

 
                L'ingresso degli alunni oltre l'orario stabilito sarà considerato un ritardo da giustificare e comporterà 
l'attesa degli alunni presso l'Aula Magna, sotto sorveglianza del personale in servizio, fino all'inizio dell'ora 
successiva, ovvero alle ore 8:55. 

Le giustificazioni dovranno essere presentate entro il giorno successivo al ritardo. Eventuali eccezioni 
saranno valutate, se possibile, dalla Dirigente scolastica o dai suoi collaboratori.  

Tuttavia, tali eccezioni dovranno essere adeguatamente motivate e limitate a situazioni straordinarie e 
non ripetute nel tempo. 

Si confida nella collaborazione di tutti i genitori, degli alunni e del personale scolastico per garantire un 
ambiente sicuro e sereno per tutti. 

Si precisa che l'ingresso in ritardo non deve essere considerato né un'abitudine consolidata né un diritto 
acquisito, poiché provoca disagi nella gestione delle attività didattiche già avviate e incide anche 
sull’organizzazione e la sicurezza delle classi di scuola primaria, con stesso orario di ingresso. 
 

Indicazioni specifiche sull’ordine di uscita dei gruppi classe:   
 

USCITA ORDINE USCITA CLASSI 

Ingresso B 
Via Ofanto n.29 

cancello lato Palestra  

Piano terra: 3B – 2B - 1B- 1C 
Primo piano: 2G – 3G – 3A – 3E - 2E - 2A – 2F – 1E – 1A 
Secondo piano: 1D – 2D - 2C – 3C - 3D - 3F  

 
Alle 13.55 suonerà una prima campanella che prevede la conclusione delle attività didattiche e 

l’organizzazione nei corridoi delle sole classi situate al piano terra e al primo piano, mentre le classi del secondo 
piano si prepareranno e attenderanno in aula il suono della seconda campanella, al fine di facilitare un corretto 
deflusso delle classi situate ai piani inferiori.  

Al secondo avviso, ore 14.00, le classi usciranno in modo ordinato, rispettando l’ordine suindicato. 
Si chiede ai docenti di rispettare gli orari organizzando le attività didattiche nei tempi consoni per 

consentire un regolare flusso di uscita degli alunni. 
Confidiamo nel rispetto di queste disposizioni da parte di genitori, alunni e del personale scolastico per 

poter garantire un ambiente sicuro e sereno. 
 
Grazie per la collaborazione. 
 
Cordiali saluti.  

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  
                              Dott.ssa Filomena IEVA 

                                                                                                                                                                                      Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                               ai sensi dell’art. 3, c. 2 D. Lgs.vo 39/93 

mailto:btic8aj00v@istruzione.it
mailto:btic8aj00v@pec.istruzione.it
https://www.icsdeamicisgiovanni23.edu.it/

