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San Ferdinando di Puglia, valida la data del protocollo 

                                           
    

 

PIANO DI FORMAZIONE A.S. 2024/25 
(Del. n. 4 CdD del 17-12-2024) 

 
 

VISTA la Legge 13 luglio 2015, n. 107, “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il 
riordino delle disposizioni legislative vigenti” prevede: all’art. 1, comma 124: “Nell'ambito degli adempimenti 
connessi alla funzione docente, la formazione in servizio dei docenti di ruolo è obbligatoria, permanente e 
strutturale. Le attività di formazione sono definite dalle singole istituzioni scolastiche in coerenza con il piano 
triennale dell'offerta formativa e con i risultati emersi dai piani di miglioramento delle istituzioni scolastiche 
previsti dal regolamento di cui al decreto del Presidente della Repubblica 28 marzo 2013, n. 80, sulla base delle 
priorità nazionali indicate nel Piano nazionale di formazione, adottato ogni tre anni con decreto del Ministro 
dell'istruzione, dell'università e della ricerca, sentite le organizzazioni sindacali rappresentative di categoria.”; 
all'art. 1, comma 58 (“Piano nazionale per la scuola digitale”), lettera d, la “formazione dei docenti per 
l'innovazione didattica e sviluppo della cultura digitale per l'insegnamento, l'apprendimento e la formazione delle 
competenze lavorative, cognitive e sociali degli studenti”; all'art. 1, comma 58 (“Piano nazionale per la scuola 
digitale”), lettera e, la “formazione dei direttori dei servizi generali e amministrativi, degli assistenti amministrativi 
e degli assistenti tecnici per l'innovazione digitale nell'amministrazione”. all'art. 1, commi da 70 a 72: Reti tra 
Istituzioni Scolastiche; all'art. 1, commi da 121 a 125: Carta elettronica per aggiornamento docenti di ruolo; 
VISTO che il Piano di Formazione e Aggiornamento del personale docente deve essere sviluppato in coerenza con 
il Piano di Miglioramento di cui al D.P.R. n.80 del 28 marzo 2013- “Regolamento sul sistema nazionale di 
valutazione in materia di istruzione e formazione”; 
VISTO il Piano Nazionale di Formazione per la realizzazione di attività, formative, adottato ogni tre anni con 
decreto del Ministro dell’Istruzione, dell’Università, e della Ricerca - comma 124, Legge 13 luglio 2015 n. 107; 
VISTA la nota MIUR prot. n. 2805 dell’11/12/2015 -Orientamenti per l’elaborazione del Piano Triennale 
dell’Offerta Formativa - Piano di Formazione del Personale – Reti di scuole e collaborazioni esterne: “La Legge 107 
contempla attività di formazione in servizio per tutto il personale”; 
VISTA la nota MIUR prot. n. 000035 del 07/01/2016 – Indicazioni e orientamenti per la definizione del Piano 
Triennale per la Formazione del Personale; 
VISTI gli artt. dal 63 al 71 del CCNL 29.11.2007, recanti disposizioni per l’attività di aggiornamento e formazione 
dei docenti, che contemplano la formazione in servizio del personale e la predisposizione del piano annuale delle 
attività di aggiornamento e formazione destinate al personale docente docenti e al personale ATA; 
VISTO gli artt. 36 e 44 (comma 4), del CCNL “comparto istruzione e ricerca” 2019-2021 del 18/01/2024; 
CONSIDERATO che il Piano triennale di Formazione rispecchia le finalità educative del Piano Triennale dell’Offerta 
formativa dell’Istituto, il RAV e il Piano di Miglioramento e deve essere coerente e funzionale con essi; 
ESAMINATE le linee d’indirizzo contenute nella direttiva annuale del Ministero; 
ESAMINATE le necessità di formazione emerse per il triennio scolastico precedente e le conseguenti aree di 
interesse; 
PRESO ATTO dei corsi organizzati dall’Istituto, dal MIM, dall’USR della Puglia, da altri Enti territoriali ed Istituti 
Scolastici, anche in rete; 
TENUTO CONTO dei processi di riforma e innovazione in atto che stanno profondamente modificando lo scenario 
della scuola 
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PREMESSA 
 
Il presente Piano nasce, in risposta alle priorità formative indicate nel Rapporto di Autovalutazione (RAV), nel 
Piano di Miglioramento (PdM) dell’Istituto e conseguentemente alle indicazioni del Collegio docenti. 
Il Piano è relativo all’anno scolastico 2024/2025 e le unità formative in esso comprese saranno attuate entro il 
mese di giugno 2025/giugno 2026.  
Il presente Piano potrà comunque essere integrato anche nei termini del corrente anno scolastico, con eventuali 
successive attività formative. 
 
Il piano di Formazione da realizzare nel corso dell’anno tiene conto dei seguenti aspetti: 

• Caratteristiche dell'Istituto e delle esigenze degli allievi 

• Organizzazione di attività in rete con altre scuole o con istituti di ricerca 

• Coerenza con il Piano triennale dell’offerta formativa e con il Piano di miglioramento in esso contenuto 

• Attenzione al Rapporto di Autovalutazione della Scuola 
 
I corsi previsti per i docenti andranno a rafforzare: 

• Lo sviluppo delle capacità progettuali sistematiche 

• Il miglioramento della professionalità teorico-metodologica e didattica 

• L’innovazione degli stili di insegnamento 

• Il miglioramento dei processi inerenti alla valutazione formativa e di sistema 

• Il potenziamento delle conoscenze tecnologiche 

• Le conoscenze personali in materia di sicurezza nei luoghi di lavoro 

• Le strategie per l’inclusione 

• Le attività di formazione previste coinvolgeranno tutto il personale scolastico, secondo il proprio profilo 
professionale, che parteciperà ai corsi di formazione deliberati dal Collegio Docenti nell’ambito delle linee 
guida del P.T.O.F. 

 
 
Saranno considerate le linee di investimento del Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), al fine di 
assicurare il raggiungimento dei relativi target e milestone, come di seguito indicato:  
 

Titolo  
Codice Nazionale 
Cod. Mecc. Scuola Di Provenienza 

Descrizione 

*Crea il tuo futuro!  
M4C1I3.1-2023-1143-P-27703  
FGIC871006 

Competenze STEM e multilinguistiche nelle scuole statali 
(D.M. 65/2023)  
Percorsi di formazione di lingua e metodologia CLIL: 

• N. 2 CORSI Inglese B1 (29 ore) 

• CLIL (11 ore) 

*IDEAmicis 
 M4C1I3.1-2023-1143-P-31365  
FGIC855008 

Competenze STEM e multilinguistiche nelle scuole statali 
(D.M. 65/2023)  
Percorsi di formazione di lingua e metodologia CLIL: 

• N. 2 CORSI Inglese B1 (30 ore) 

• N. 1 CORSO Inglese B2 (30 ore) 

**Eco-dig: Ecosistema digitale nella scuola 
 M4C1I2.1-2023-1222-P-33393 

Formazione del personale scolastico per la transizione 
digitale nelle scuole statali (D.M. 66/2023)  
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FGIC871006  Percorso di formazione sulla transizione digitale 
1. Intelligenza Artificiale  

(n. 15 ore) 
2. Tinkering  

(n. 10 ore) 
3. Musica Digitale  

(n. 10 ore) 
Laboratori di formazione sul campo  

1. Lavagne Promethean/Yashi  
(n. 10 ore) 

2. Coding e schede (Microbit) con ChromeBook  
(n. 10 ore) 

3. Robotica educativa con M-Bot, Lego, WeDo, Drone  
(n. 10 ore) 

4. Disegno e stampa con ChromeBook  
(n. 10 ore) 

5. ChromeBook in classe  
(n. 10 ore) 

6. Inclusione con ChromeBook e Google  
(n. 10 ore) 

7. Adobe Express  
(n. 10 ore) 

8. Storytelling  
(n. 10 ore) 

9. OFFICE ATA  
(n. 10 ore) 

**iDeA la scuola del futuro  
M4C1I2.1-2023-1222-P-35695  
FGIC855008 

Formazione del personale scolastico per la transizione 
digitale nelle scuole statali (D.M. 66/2023)  
Percorso di formazione sulla transizione digitale 

1. Intelligenza artificiale  
(n. 12 ore) 

2. UDL 
(n. 12 ore) 

3. STEM E STEAM 
(n. 12 ore) 

4. WRW primaria 
(n. 12 ore) 

5. WRW secondaria 
(n. 12 ore) 

6. Debate 
(n. 12 ore) 

7. Podcasting 
(n. 12 ore) 

8. DigComp 2.2 
(n. 12 ore) 

9. Costruzione di Curricolo Digitale 
(n. 12 ore) 
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10. Appunti per una scuola cooperativa e gestione dei 
conflitti Intelligenza artificiale  
(n. 12 ore) 

Laboratori di formazione sul campo  
1. iPad in classe  

(n. 10 ore) 
2. Gestione Workspace  

(n. 10 ore) 
3. Disegno e stampa via iPad  

(n. 10 ore) 
4. AR / VR con Visori e iPad  

(n. 10 ore) 
5. Robotica educativa con M-Bot, Lego WeDo, Drone  con 

iPad  
(n. 10 ore) 

6. Coding e schede (Microbit)  con iPad  
(n. 10 ore) 

7. Monitor + tavoli interattivi Wacebo  
(n. 10 ore) 

8. OFFICE ATA  
(n. 10 ore) 

 
Per la valorizzazione del personale della scuola, l’IC De Amicis-Giovanni XXIII focalizzerà sulle seguenti azioni 
formative. 
 
Per il personale docente: 
a) Attività specifiche di formazione-aggiornamento che consentano un’efficace e diffusa innovazione della 
didattica, la creazione di una Comunità di pratica, luogo fisico e virtuale di formazione peer-to-peer che favorisca 
la condivisione di buone pratiche tra colleghi, al fine di contribuire al miglioramento degli esiti scolastici degli 
alunni (vedi creazione di un repository d’istituto); 

1. Formazione per tutti i docenti per l’elaborazione e la revisione dei piani educativi individualizzati (PEI) e 
l’inclusione scolastica secondo il modello dell’International Classification of Functioning Disability and 
Health (ICF) e dei diritti umani (Convenzione Internazionale ONU dei Diritti delle Persone con Disabilità, 
2006) 

2. Formazione per l’aggiornamento dei curricoli, incluso il curricolo trasversale dell’educazione civica; 
3. Formazione per l'uso di nuove tecnologie al fine di potenziare gli apprendimenti degli alunni. 
4. Formazione sicurezza. 
5. Integrazione, competenze di cittadinanza e cittadinanza globale Scuola e lavoro. 

 
L’attività di formazione sarà ispirata a: 

• consentire al personale scolastico di ogni area e disciplina di potersi appropriare di strumenti e 
competenze ritenuti indispensabili e “trasversali” per affrontare l’attività professionale e l’evoluzione 
normativa che regola il funzionamento della Scuola, con riferimento agli specifici saperi disciplinari, in 
relazione alla costruzione di percorsi didattici per competenza, anche ai fini della certificazione al termine 
dell’obbligo di istruzione; 

• consentire al personale docente di approfondire, sperimentare ed implementare informazioni e 
competenze a supporto della didattica (utilizzo delle nuove tecnologie informatiche e/o multimediali); 
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• sostenere la ricerca didattico-pedagogica in riferimento alle innovazioni di struttura e di ordinamento; 

• facilitare l’accoglienza e l’integrazione degli alunni stranieri, degli alunni disabili, DSA e BES; 

• favorire l’accoglienza e l’inserimento dei nuovi docenti presso l’Istituto. 
 
 

Area tematica a.s. INFANZIA – PRIMARIA – 
SECONDARIA 

Collegamento con le 
priorità del Piano 

Nazionale Formazione 
(PNF) 

Formazione in materia di 
salute, sicurezza e privacy 

2024-2025 La formazione in materia di 
salute e sicurezza riguarda 
le seguenti tematiche: - 
Formazione generale 
e specifica sulla sicurezza 
(D.Lgs.81/2008) - Corsi di 
aggiornamento Basic Life 
Support Defibrillation - 
Corso di sicurezza sul Primo 
Soccorso - Corso addetto 
Antincendio medio rischio - 
livello 2 - 
Promozione della salute e 
sicurezza dei bambini nei 
servizi educativi e scuole 
d'infanzia relativa alla 
disostruzione delle vie 
respiratorie - Formazione 
sulla privacy (Regolamento 
UE 2016/679). 

Autonomia didattica e 
organizzativa 

Didattica per competenze e 
innovazione metodologica 
-Progettare per 
competenze 

2024-2025 
2025-2026 

Modificare la progettazione 
scolastica. Promuovere la 
continuità del percorso 
educativo e scolastico, 
con particolare riferimento 
al primo ciclo di istruzione. 
Catalogo S.O.F.I.A. 
Catalogo Ambito Puglia 10 

Didattica per 
competenze, 
innovazione 
metodologica e 
competenze di base 

Valutazione e 
miglioramento - Preparare 
per le Prove INVALSI  
 

2024-2025 
2025-2026 

Implementare la 
metodologia per 
competenze allo scopo di 
migliorare i risultati delle 
prove 
nazionali. Modificare la 
progettazione scolastica in 
vista delle prove nazionali 
dedicando più tempo e 

Valutazione e 
miglioramento 
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unità specifiche Rafforzare 
attraverso azioni di 
mentoring e orientamento, 
supportare le 
competenze disciplinari 
coaching motivazionale, 
individuali; Potenziare le 
competenze di base 
(Matematica), di 
motivazione e 
accompagnamento per 
piccoli gruppi. 
Catalogo S.O.F.I.A. 
Catalogo Ambito Puglia 10 

Coesione sociale e 
prevenzione del disagio 
giovanile 

2024-2025 
2025-2026 

Programmare in 
condivisione con operatori 
esterni (psicologi, educatori, 
esperti) interventi formativi 
(didattici e disciplinari) da 
attuare dentro e fuori la 
scuola per gli alunni a 
rischio insuccesso 
scolastico. Sviluppare le 
competenze professionali 
dei docenti in materia di 
educazione alla legalità 
ed alla cittadinanza degli 
studenti, di contrasto di 
ogni forma di bullismo, di 
superamento delle 
nuove forme di razzismo e 
di xenofobia. 
Catalogo S.O.F.I.A. 
Catalogo Ambito Puglia 10 

Coesione sociale e 
prevenzione del disagio 
giovanile 

DSA e Personalizzazione 2024-2025 
2025-2026 

Programmare in 
condivisione con operatori 
esterni (psicologi, educatori, 
esperti) interventi formativi 
(didattici e disciplinari) da 
attuare dentro e fuori la 
scuola per gli alunni a 
rischio insuccesso 
scolastico. 
Catalogo S.O.F.I.A. 
Catalogo Ambito Puglia 10 
Formazione del personale 
scolastico per la transizione 

Inclusione e disabilità 
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digitale nelle scuole statali  
e Laboratori di formazione 
sul campo (D.M. 66/2023)  

Inclusione e disabilità 2024-2025 
2025-2026 

La formazione 
sull'inclusione è volta a 
favorire l’inserimento e 
l’integrazione degli alunni 
con 
disabilità, ma anche a 
potenziare le competenze 
degli insegnanti riguardo ai 
Disturbi specifici di 
apprendimento e ai bisogni 
educativi speciali. 
L'obiettivo è quello di 
garantire il successo 
formativo. 
Tra gli obiettivi formativi: di 
tutti gli alunni. Conoscere la 
classificazione ICF-CY nella 
struttura, codifica 
e nei relativi qualificatori. 
Promuovere e sperimentare 
strumenti di osservazione 
preliminare alla 
redazione del PEI, come 
checklist e griglie 
strutturate. Sviluppare 
competenze professionali in 
merito 
a teorie e tecniche per la 
personalizzazione degli 
obiettivi e l’adattamento dei 
contenuti disciplinari. 
Catalogo S.O.F.I.A. 
Catalogo Ambito Puglia 10 
Formazione del personale 
scolastico per la transizione 
digitale nelle scuole statali e 
Laboratori di formazione sul 
campo (D.M. 66/2023)  

Inclusione e disabilità 

Cittadinanza e 
Costituzione- curricolo 
integrato di Educazione 
Civica 

2024-2025 
2025-2026 

Promuovere l’educazione 
civica con particolare 
riguardo alla conoscenza 
degli obiettivi previsti 
dall’Agenda 2030 e alla 
cultura della sostenibilità. 

Autonomia didattica e 
organizzativa 
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Catalogo S.O.F.I.A. 
Catalogo Ambito Puglia 10 

**Formazione “Didattica 
digitale integrata e 
formazione alla transizione 
digitale 
per il personale scolastico” 
(DM66/2023) 

2024-2025 
2025-2026 

Percorsi formativi per il 
personale scolastico 
(dirigenti scolastici, direttori 
dei servizi generali e 
amministrativi, personale 
ATA, docenti, personale 
educativo) sulla transizione 
digitale nella didattica 
e nell’organizzazione 
scolastica secondo il 
DM66/2023. 

Competenze digitali e 
nuovi ambienti di 
apprendimento 

*Percorso formativo di 
lingua e metodologia di 
durata annuale 
(D.M.65/2023) 

2024-2025 Realizzazione di percorsi 
formativi di lingua e di 
metodologia di durata 
annuale, finalizzati al 
potenziamento delle 
competenze linguistiche dei 
docenti in servizio e al 
miglioramento delle loro 
competenze metodologiche 
di insegnamento, in favore 
di tutte istituzioni 
scolastiche (rif. 
investimento 3.1 “Nuove 
competenze e nuovi 
linguaggi” della Missione 4 – 
Componente 1 del PNRR). 

Competenze di lingua 
straniera 

 
Per ciò che riguarda invece le singole istituzioni scolastiche, potranno essere programmate e realizzate tutte le 
iniziative formative che rispondono ai bisogni individuati nel corso dei processi di autovalutazione, piani di 
miglioramento e rendicontazione sociale. Un ampio repertorio di temi e di possibili ambiti di riflessione sono 
contenuti nell’esito del confronto allegato al CCNI sulla formazione (19-11-2019). 
Le attività che ambiscono a coinvolgere tutto il personale dell’istituto dovranno essere capaci di rispondere ad 
effettive esigenze di messa a punto del curricolo di scuola, nelle sue diverse articolazioni, di messa a sistema di 
innovazioni metodologiche di comune interesse, di stimolo al lavoro collegiale e alle decisioni condivise in materia 
di autonomia didattica. 
Esigenze di specifico approfondimento, per le singole aree disciplinari e insegnamenti particolari, per temi legati 
al contesto sociale e territoriale, ai percorsi di continuità verticale, alle dinamiche interculturali potranno essere 
efficacemente affrontate attraverso la costituzione di reti di scopo (art. 7-Dpr 275/1999) e la realizzazione di 
progetti consorziati con Università, Enti locali, enti accreditati e associazioni riconosciute. 
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Documentazione e valutazione 
 
L’avvenuta partecipazione alle iniziative di aggiornamento espressamente autorizzate verrà documentata nelle 
seguenti modalità: 

- per le iniziative promosse dall’Istituto, mediante firma sul foglio di presenza e relativo attestato; 
- per la partecipazione ad iniziative esterne con attestato di partecipazione rilasciato dall’Istituzione o 

dall’Ente organizzatore, da consegnare all’Ufficio Personale della Segreteria per inserirlo nel fascicolo 
personale del singolo docente. 

 
Per eventuali partecipazioni ad iniziative di aggiornamento/formazione che si presenteranno ed ora non previste, 
e nei casi in cui non sia possibile consultare l’organo collegiale, è delegata al Dirigente Scolastico la facoltà di 
autorizzare la partecipazione del personale ad eventuali corsi coerenti con gli obiettivi prefissati e le linee 
programmatiche del PTOF, organizzati successivamente all’approvazione e integrazione del presente piano.  
Il contenuto del presente Piano di formazione viene interamente recepito nel PTOF a.s. 2022/25. 
  
PIANO DI FORMAZIONE DEL PERSONALE ATA 
 
Per la valorizzazione del personale della scuola, l’IC De Amicis-Giovanni XXIII focalizzerà sulle seguenti azioni 
formative: 

• Potenziare, sviluppare o introdurre delle competenze dei settori tecnico e amministrativo ai fini della 
dematerializzazione, semplificazione di tutta l’attività dell’Istituto comprensivo in supporto all’azione 
didattica. Prevedere attività di formazione per sostenere un processo di digitalizzazione della segreteria 
didattica e una maggiore partecipazione del personale amministrativo alla realizzazione di progetti 
didattici come previsto dal nuovo CCNL e con un conseguente maggior accesso ai compensi; 

• Prevedere formazione relativa al rafforzamento delle procedure di sicurezza, privacy e contabilità. 
 
Il presente Piano nasce, in risposta alle priorità formative indicate nel Rapporto di Autovalutazione (RAV) e nel 
Piano di Miglioramento (PdM) dell’Istituto. 
Il Piano è relativo all’anno scolastico 2024/2025; esso potrà comunque essere integrato anche nei termini del 
corrente anno scolastico, con eventuali successive attività formative. 
 
 
Nel corso dell’anno scolastico, valorizzando anche le offerte di Ambito, le Reti di scuole, le iniziative regionali 
dell’USR, l’Istituto Comprensivo si prefigge di interessare il Personale ATA su tematiche formative legate a: 
 

Area tematica a.s. Descrizione dell’attività 

Formazione in materia di salute e 
sicurezza 

2024-2025 La formazione in materia di salute e 
sicurezza riguarda le seguenti 
tematiche: 

- Formazione generale e 
specifica sulla sicurezza 

- Corsi di aggiornamento 
antincendio, primo 
soccorso, BLSD 

- Promozione della salute e 
sicurezza dei bambini nei 
servizi educativi e scuole 

https://www.icsdeamicisgiovanni23.edu.it/
mailto:btic8aj00v@istruzione.it
mailto:btic8aj00v@pec.istruzione.it
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d'infanzia relativa alla 
disostruzione delle vie 
respiratorie 

- Corso di formazione e 
addestramento per 
lavoratori "La tutela della 
salute e sicurezza durante 
le operazioni di 
movimentazione manuale 
dei carichi" 

- Formazione “Strategie 
relazionali e 
comunicazione” 

Formazione sulla Privacy 2024-2025 Rispetto della normativa sulla 
privacy 

*Formazione sulla transizione 
digitale nell'ambito del PNRR (D.M. 
66) 

2024-2025 Corsi di formazione previsti dalla 
linea di investimento 2.1 
“Didattica digitale integrata e 
formazione alla transizione digitale 
per il personale scolastico” della 
Missione 4 – Componente 1 – 

• FORMAZIONE IN RETE:  
Percorsi di transizione 
digitale “Applicativi ARGO 
SOFTWARE: “Argo 
Personale”, “Argo 
Pagonline”, 
“Argo Amministrazione 
Trasparente”, “Argo 
Gecodoc” (n. 10 ore) 

• Laboratorio di formazione 
sul campo  
N. 2 CORSI OFFICE ATA (n. 

10 ore ciascuno) 

Passweb 2024-2025 Gli obiettivi, gli strumenti e le 
funzioni dell’autonomia scolastica 
Catalogo Ambito Puglia 10 

 
L'Istituto Comprensivo "De Amicis – Giovanni XXIII" si impegna a valorizzare il Personale ATA, includendo 
Assistenti Amministrativi e Collaboratori Scolastici, riconosciuti come una componente essenziale dell'Istituzione 
e un punto di riferimento significativo per gli alunni, in particolare con bisogni educativi speciali.  
La formazione sarà finalizzata al potenziamento delle competenze tecnologico-digitali, con l'obiettivo di 
migliorare l'efficienza dell'organizzazione amministrativa, in particolare nell’ambito della transizione digitale.  
Saranno inoltre previsti moduli formativi obbligatori, in conformità con la normativa vigente, riguardanti temi 
quali la sicurezza nei luoghi di lavoro e aspetti specifici come la tutela della privacy e la protezione dei dati 
sensibili. 
 

https://www.icsdeamicisgiovanni23.edu.it/
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Come per i Docenti, si farà riferimento alle priorità indicate dal RAV e alle direttrici del Piano di Miglioramento e 
ugualmente si effettuerà all’inizio dell’anno scolastico una rilevazione dei bisogni; alla formazione esperita seguirà 
invece un questionario di gradimento/soddisfazione/efficacia della formazione stessa. La partecipazione agli 
incontri sarà certificata.  
 

 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  
                              Dott.ssa Filomena IEVA 

                                                                                                                                                                                     Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                              ai sensi dell’art. 3, c. 2 D. Lgs.vo 39/93 

https://www.icsdeamicisgiovanni23.edu.it/
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