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                                San Ferdinando di Puglia, valida la data del protocollo 

 

Circ. n.66 -2024/25 

Tutto il personale della scuola 
Ai genitori ed alunni 
Registro elettronico 

Albo 

Atti 
     
Oggetto: Divieto di fumo a scuola e attribuzione delle funzioni di responsabili preposti alla vigilanza e  

all’osservanza delle norme sul divieto di fumo 

 
La scuola è impegnata sia a far sì che gli alunni acquisiscano comportamenti corretti e stili di vita maturi e 

responsabili, finalizzati al benessere e improntati al rispetto della qualità della vita e dell'educazione alla 

convivenza civile e alla legalità, sia ad assicurare un ambiente sicuro, limitando i rischi per la salute. 

 
Pertanto: 

VISTA la legge 11 novembre 1975, n.584 e successive modificazioni e integrazioni  

VISTA la Direttiva del Presidente del Consiglio dei Ministri 14/12/1995 

VISTA    la legge 16/01/2003 n.3 art.51 

VISTA    la circolare del Ministero della salute del 17/12/2004 

VISTO   il Decreto legislativo 81/2008 e successive modificazioni ed integrazioni  

VISTO   il Decreto legislativo 104/2013 

VISTO   il Decreto del Presidente della Repubblica del 13 giugno 2023, n. 81 “Codice di comportamento dei 

dipendenti pubblici” 

tutti coloro che non rispetteranno il divieto di fumare, sia nei locali interni che negli spazi esterni, saranno 

sanzionati. 

 
Il Dirigente Scolastico, in qualità di Datore di Lavoro e responsabile dell’applicazione della normativa presso i 

locali e relative pertinenze ove si svolgono le attività (anche cortili esterni), individua e incarica i soggetti cui 

spetta l’obbligo di vigilare sull’osservanza del divieto, di accertare e contestare le infrazioni. I soggetti 

designati non possono rifiutare l’incarico conferito. 

 

Sono individuati come responsabili preposti alla vigilanza e all'osservazione delle norme sul divieto di fumo per 

l'a.s. 2024/2025, con il compito di vigilare sull'osservanza del divieto, contestare le infrazioni e verbalizzarle, i 

seguenti docenti: 
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1 Plesso “Giovanni XXIII” Giovina D’ADDATO 

2 Plesso “De Amicis”  Vincenza RUSSO 

3 Plesso “Lopez” Lucia ANGIULLI 

4 plesso “Ofanto” Sabina GIORDANO 

5 plesso “Montessori” Clara Maria Teresa BOLDA 

6 plesso “Brodolini” Lucia DI PACE 

7 plesso “Pasculli” Anna Maria DI LERNIA 

8 plesso “Rodari” Annalisa PATRUNO 

 

Si specifica che il diritto-dovere di vigilare sul rispetto del divieto di fumo si estende anche ai docenti ed ai 

collaboratori scolastici per le funzioni di vigilanza connesse con il loro stato giuridico. 

 
Si ricorda che all’interno dell’istituto è assolutamente vietato fumare sigarette tradizionali e sigarette 

elettroniche. 

 
Dove si estende 

Si ricorda che, ai sensi dell’art. 4 del Decreto legge n. 104 del 12 settembre 2013, il divieto di fumo è esteso, 

oltre che ai locali chiuso, anche a tutte le aree esterne di pertinenza delle scuole, quali aree verdi, cortile, aree 

ginniche e ogni altro luogo interno alle recinzioni della sede dell’Istituto. 

 
A chi si estende 

Il divieto interessa tutto il personale scolastico, alle alunne e agli alunni e si estende ai genitori e a tutti gli 

eventuali visitatori che si trovino nelle aree di cui sopra. 

 
Sanzioni 

Ai sensi dell’art. 4 del D.L. 12/9/2013, n. 104, chiunque violi tale divieto è soggetto alle sanzioni 

amministrative pecuniarie che vanno da € 27,50 a € 275,00. La sanzione è raddoppiata qualora la violazione 

sia commessa in presenza di una donna in evidente stato di gravidanza o in presenza di lattanti o bambini fino a 

12 anni. 

Sarà applicata la sanzione minima di 27,50 se il pagamento avverrà entro 15 giorni dall’infrazione, altrimenti si 

applicherà quella ridotta di 55 euro se avverrà entro i 60 giorni. Superati i 60 giorni sarà inviata tutta la 

documentazione al Prefetto. 

Coloro che, pur essendo preposti al controllo dell’applicazione del presente regolamento, non fanno 

rispettare le singole disposizioni, sono soggetti alla sanzione amministrativa del pagamento di una somma da 

200,00 a 2.000,00 Euro. 

 
I dipendenti della scuola, in aggiunta alla sanzione amministrativa, possono essere sottoposti a 

procedimento disciplinare.  
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Per gli alunni che saranno sorpresi a fumare, saranno tempestivamente informati i genitori e, oltre alle 

sanzioni di tipo disciplinare, saranno previste delle sanzioni pecuniarie a carico dei genitori. 

 
Pagamento 

Il pagamento deve essere effettuato, come previsto dal punto 10 dell'Accordo Stato Regioni del 16/12/04, 

presso la Tesoreria Provinciale di competenza, oppure in banca o presso gli Uffici postali, utilizzando il 

modello F23 (Agenzia delle Entrate) con codice tributo 131 T, oppure presso gli uffici postali, con bollettino di c/c 

postale intestato alla Tesoreria Provinciale (Causale: Infrazione divieto di fumo – IC Giovanni XXIII). I 

trasgressori dovranno consegnare copia della ricevuta, comprovante l’avvenuto pagamento, presso la 

segreteria dell’Istituto. 

 
Procedura di accertamento 

Nei casi di violazione del divieto e nel caso in cui si verifichino comportamenti non rispettosi del presente 

regolamento, gli accertatori dovranno svolgere le seguenti attività: 

a) accertare l’infrazione; 

b) accertare l’età del trasgressore; 

c) contestare immediatamente al trasgressore la violazione attraverso l’apposito verbale di accertamento. 

 

- Se il trasgressore è maggiorenne potendo procedere a contestazione immediata, si procede alla 

redazione del verbale in duplice copia, in base ai modelli predisposti, consegnando al trasgressore la prima 

copia del verbale stesso. In caso di impossibilità di contestazione immediata, dopo aver compilato l’apposito 

verbale, si deve notificare al trasgressore per posta, entro 90 giorni dall’accertamento, la prima copia del 

verbale 

- Se il trasgressore è minorenne, non potendo procedere alla contestazione immediata, dopo aver 

compilato il verbale si invia alla famiglia la prima copia del verbale stesso. 

L’autorità competente a ricevere scritti difensivi in materia di sanzione amministrativa, entro trenta giorni 

dalla contestazione immediata o dalla notifica, è il Prefetto. 

 
In caso di rifiuto a fornire le generalità o di allontanamento da parte del trasgressore, sul verbale in luogo della 

dichiarazione del trasgressore andrà apposta la nota relativa all’accaduto. 

Il contravventore maggiorenne o la famiglia del contravventore minorenne, provvederà al pagamento della 

sanzione presso l’Ufficio indicato nel verbale ed esibirà all’Amministrazione Scolastica la ricevuta 

dell’avvenuto pagamento entro e non oltre il 60 giorno dalla data di contestazione o di avvenuta notifica. I 

funzionari incaricati di vigilare sul divieto antifumo, ove non ricevano riscontro dell’avvenuto pagamento da 

parte del trasgressore entro 60 giorni dalla contestazione o dalla notifica hanno l’obbligo di fare rapporto, con 

le prove delle eseguite contestazioni o notificazioni, alla Prefettura di competenza, che provvederà in merito. 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  
                           Dott.ssa Filomena IEVA 

                                                                                                                                                                              Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                      ai sensi dell’art. 3, c. 2 D. Lgs.vo 39/93 
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PROCESSO VERBALE DI ACCERTAMENTO DI ILLECITO AMMINISTRATIVO (3 copie) 

 

Processo verbale n. .............................. del..............................  

L’anno ........... il giorno ......................... del mese di ..........................alle ore......................circa  

nei locali del .............................. sede di Via .............................. Comune di San Ferdinando di Puglia (BT), il 

sottoscritto ......................................................., in qualità di incaricato della vigilanza, accertamento e 

contestazione delle violazioni al divieto di fumo ha accertato che:  

il sig. /la sig.ra................................................................ nat.... a..................................... (........) il  

.............................. e residente a ............................................... (........), via.............................. n .....................,  

documento d’identità ............................................... ha violato le disposizioni della normativa antifumo in quanto 

........................................................................................................................  

Eventualmente:  

Il trasgressore ha commesso la violazione in presenza di una donna in evidente stato di gravidanza o di lattanti o 

bambini fino a dodici anni in quanto erano presenti:  

........................................................................................................................................................  

Al trasgressore è pertanto comminata una ammenda pari a € .......................... che potrà essere pagata per mezzo 

del modulo F23, precompilato, e vengono fornite opportune istruzioni per il pagamento.  

Il trasgressore ha chiesto che sia inserita nel processo verbale la seguente dichiarazione:  

.................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................  

Il trasgressore Il verbalizzante  

........................................ ..............................................  

AVVERTENZA:  

A norma dell’art. 16 della legge 24/11/1981, n. 689, è ammesso il pagamento della somma, entro il termine di 60 

giorni dalla contestazione immediata o, se questa non vi è stata, dalla notificazione degli estremi della violazione. 

Dell’avvenuto pagamento deve essere data comunicazione all’istituzione scolastica, presentando copia del 

presente verbale accompagnato dalla ricevuta di versamento.  

Trascorso inutilmente il termine di cui sopra, l’istituzione scolastica trasmette il rapporto al Prefetto, quale 

Autorità competente per le successive iniziative. 
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ISTRUZIONI PER IL PAGAMENTO DELLE SANZIONI 

 

A seguito dell’Intesa Stato-Regioni del 16.12.2004 si possono verificare due casi:  

1. Nel caso di sanzione inflitta da organo statale o di rilevanza nazionale, la sanzione va versata allo Stato, 

utilizzando una di queste 3 formule, indicate nella citata Intesa Stato-Regioni:  

a. modulo ‘F23’, codice tributo 131T, causale del versamento “Infrazione al divieto di fumo”; il modulo viene 

consegnato precompilato. Il contravventore deve aggiungere soltanto le proprie generalità nel campo 4; nel 

campo 13, nella prima riga in alto l’importo, il totale nell’ultima riga (= identico importo) e alla fine del campo 

nell’apposita riga l’importo espresso in lettere (esempio: ‘cinquantacinque/00’),  

b. Versamento diretto presso la Tesoreria Provinciale competente per territorio,  

c. Bollettino di conto corrente postale intestato alla Tesoreria Provinciale competente per territorio, indicando la 

causale del versamento (Infrazione al divieto di fumo).  

2. Negli altri casi (sanzione inflitta da organo non statale; potrebbe trattarsi di scuola pubblica dipendente da ente 

locale o dalla regione stessa), ci possono essere 2 situazioni:  

a. Il pagamento delle sanzioni amministrative è effettuato secondo le modalità disciplinate da normativa regionale 

(vedi punto 11 dell’Intesa Stato-Regioni del 16.12.2004).  

b. Finché la Regione di appartenenza non avrà provveduto a disciplinare la materia, sembrerebbe doversi 

applicare il punto 17 dell’Intesa Stato-Regioni del 16.12.2004, cioè: “si applicano le disposizioni previste per le 

amministrazioni statali e gli enti pubblici su cui lo Stato esercita proprie competenze organizzative esclusive” (vedi 

sopra). 
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FAC-SIMILE DI TRASMISSIONE AL PREFETTO DI COPIA DEL VERBALE 

Luogo, Data  

Al Sig. Prefetto  

della Provincia di .............................  

sua sede  

 

Oggetto: Comunicazione obbligatoria ai sensi della Legge 584/1975 (divieto di fumo) e dell’art. 51 della Legge 

3/2003(tutela dei non fumatori) - Trasmissione copia del verbale per violazione della norma.  

 

Ai sensi della legge 11/11/1975, n. 584, si comunica che, in data ....................., è stato redatto verbale di 

accertamento di infrazione alla citata legge, che si trasmette in copia, da parte del 

Sig.________________________________  

Funzionario Incaricato dallo scrivente ai sensi del D.P.C.M.14/12/1995.  

Distinti saluti.  

 

La Dirigente Scolastica 
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FAC-SIMILE DI COMUNICAZIONE AL PREFETTO DI MANCATA ESIBIZIONE DI RICEVUTA DI VERSAMENTO  

Luogo, Data  

Al Sig. Prefetto  

Della provincia di………………………..  

 

Oggetto: Richiesta intervento per riscossione coattiva di sanzione comminata ai sensi della Legge 584/1975  

(divieto di fumo) e dell’art. 51 della Legge 3/2003 (tutela dei non fumatori)  

 

Ai sensi della Legge 11.11.1975, n. 584, si dà comunicazione che in data è stato redatto, a carico di _______, nato 

a____________ il ______________e domiciliato in _________________________, verbale di accertamento di 

infrazione alla citata legge, già trasmesso a codesto Ufficio con nota prot. n.  

……....................... del ......................... , che si ritrasmette in copia, da parte dell’incaricato dallo scrivente  

ai sensi del D.P.C.M. 14/12/1995.  

Trascorsi i previsti 60 giorni, non è stata esibita la ricevuta del versamento dal trasgressore. Pertanto ai sensi di 

legge, si trasmette la pratica per le ulteriori iniziative di competenza di codesta Prefettura, ivi compresa l’eventuale 

riscossione coattiva.  

 

Distinti saluti. 

 

La Dirigente Scolastica 
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